
 

АННОТАЦИЯ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКИ 
«Заведующий складом» 

 
1. Нормативно-правовые основы разработки программ 
Подготовка специалистов к ведению профессиональной деятельности в сфере административного, 

хозяйственного, документационного и операционного обеспечения, поддержки и сопровождения работы 

всех служб и работников организации (предприятия). 

Программа разработана в соответствии с: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

- Профессиональные стандарты по профессиям, утвержденные приказом Министерства труда и социальной 

защиты Российской Федерации; 

- Общероссийский классификатор профессий рабочих, служащих, ОК 016-94, 01.11.2005 г. 

- Письмо Министерства образования и науки РФ от 9 октября 2013 г. № 06-735 «О дополнительном 

профессиональном образовании». 

2. Категория слушателей 

Категория слушателей и их минимальный уровень образования: к освоению дополнительной 

профессиональной программы допускаются: лица, имеющие высшее или среднее образование. 

3. Срок освоения программы дополнительного образования 

Трудоемкость по данной программе – 252 академических часа, включая все виды аудиторной и 

внеаудиторной учебной работы слушателя 

4. Форма обучения: заочная с применением дистанционных технологий 

5. Цель и планируемые результаты обучения 

Целью дополнительной профессиональной программы является: удовлетворение профессиональных 

потребностей обучающихся, приобретение ими профессиональных компетенций, в том числе для работы с 

конкретным оборудованием, технологиями, аппаратно-программными и иными профессиональными 

средствами, получение указанными лицами квалификационных разрядов. 
Задачи: 

 - руководство работами по приему, хранению и отпуску товарно-материальных ценностей на складах, по 

их размещению с учетом наиболее рационального использования складских площадей, облегчения и 

ускорения поиска и отпуска, а также сохранности товарно-материальных ценностей; 

- обеспечение сохранности складируемых товарно-материальных ценностей, соблюдение режимов 

хранения, ведение учета складских операций; 

- обеспечение соблюдения правил оформления и сдачи приходно-расходных документов, составление 

установленной отчетности; 

- ведение установленной отчетности. 

овладеть: 

- навыками правильной организации рабочего места кладовщика;  

- производить учует выдачи материальных ценностей;  

- работать в программе учета складской деятельности, принятой в данной организации;  

- выполнять проверку принимаемых на склад и отпускаемых со склада ценностей на соответствие их 

товарно-сопроводительным документам по количеству, ассортименту, качеству, комплектности, а также по 

иным характеристикам 

уметь: 
- владеть компьютерными программами;  

- выполнять ведение необходимой складской и иной документации (первичные документы, учетные 

документы, товарно-сопроводительные документы, и др.);  

- выполнять проверку качества поступившего товара.  
знать: 

- порядок учета товара, поступившего на склад или отпущенного со склада;  

- номенклатуру материальных ценностей;  

- программное обеспечение складского учета;  

- основные физико-химические свойства складского товара;  

- нормативно-правовые документы, касающиеся материальной ответственности;  

- производственную инструкция;  

- правила проведения инвентаризаций;  

- правила противопожарной безопасности хранения складского товара;  



- основные требования по обеспечению безопасности труда  

Требования к результатам освоения дополнительной профессиональной программы 

Результатом освоения программы является овладение и совершенствование слушателями 
теоретических знаний и практических профессиональных навыков 

Формы аттестации и оценочные материалы 

Формы контроля: 

Зачеты и тесты по освоению разделов программы 

Итоговая аттестация. 

Освоение программы завершается итоговой аттестацией в форме тестирования. 

Квалификационный экзамен проводится, для определения соответствия полученных знаний, 

умений и навыков по дополнительной профессиональной программе профессиональной 

переподготовки «Заведующий складом». 

Форма проведения квалификационного экзамена – письменная. 

Результаты итоговой аттестации оформляются протоколом. По результатам итоговой  аттестации 

выдается Диплом о профессиональной переподготовке установленного образца. 

 

 

 

Генеральный директор ООО «ОЦ «Сократ»                                                             Е.В. Атоева 


