
 

 

АННОТАЦИЯ ПРОГРАММЫ ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ 
«Библиотечное дело» 

 
1. Нормативно-правовые основы разработки программ 
Обеспечить фундаментальную профессиональную подготовку библиотекарей-библиографов 
широкого профиля, способных выполнять основные функции в универсальных и специальных 
библиотеках, органах информации и аналогичных структурах информационного общества, видеть 
перспективы развития библиотечного дела в стране и адекватным образом отражать их в своей 
деятельности.  
Программа разработана в соответствии с: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

- требованиями ФГОС ВПО с учетом рекомендаций и ПрООП ВПО по направлению подготовки 

071800.62 Социальнокультурная деятельность.  

2. Категория слушателей 

Категория слушателей и их минимальный уровень образования: к освоению дополнительной 

профессиональной программы допускаются лица, имеющие высшее или среднее образование. 

3. Срок освоения программы дополнительного образования 

Трудоемкость по данной программе – 72 академических часа, включая все виды аудиторной     и 

внеаудиторной учебной работы слушателя. 

4. Форма обучения: заочная. 

5. Цель и планируемые результаты обучения 

Целью дополнительной профессиональной программы является: обеспечить фундаментальную 

профессиональную подготовку библиотекарей-библиографов широкого профиля, способных 

выполнять основные функции в универсальных и специальных библиотеках, органах информации 

и аналогичных структурах информационного общества, видеть перспективы развития 

библиотечного дела в стране и адекватным образом отражать их в своей деятельности. 

задачи:  

– изучении обобщенного знания теоретических основ организации общественного пользования 

книгой, информацией посредством библиотек;  

– освоении знаний типовидовой характеристики библиотек, компонентов и принципов 

функционирования библиотечных систем;  

– формировании навыков анализа отечественных и международных документов нормативно-

законодательного характера;  

 – развитии профессиональной мотивации. 

овладеть: 

- навыками подготовки и проведения форм массового и индивидуального обслуживания разных 

категорий пользователей;  

- навыками составления и выдачи справок по разовым запросам в соответствии с требованиями 

читателей в разных формах библиографического информирования;  

- навыками выявления краеведческих материалов и работы с ними; работы по формированию 

информационной культуры и библиографическому обучению с использованием современных 

информационные технологий;  

- ведением и использованием справочно-библиографического аппарата библиотеки;  

- составлением библиографической записи различных видов документов для традиционных и 

автоматизированных информационно-поисковых систем (ИПС);  

- индексированием документов;  

- навыками организации, ведении и редактировании системы каталогов и картотек;  

- размещением, расстановкой, обработкой и проверкой библиотечных фондов; 
уметь: 
- осуществлять профессионально-практическую деятельность;  
- вести библиотечное обслуживание различных категорий пользователей; 
- понимать роль и место выполняемых процессов в общем технологическом цикле;  



 

- проявлять самостоятельность при принятии решений в профессиональной сфере;  
- характеризовать процесс информатизации библиотек;  
- анализировать и применять на практике различные виды и типы информационных и 
библиографических изданий;  
- выполнять основные процессы и операции по формированию, ведению и использованию в 
библиографическом обслуживании частей справочно-библиографического аппарата;  
- организовывать информационную среду с учетом современных требований и специфики 
библиотеки;  
- анализировать документы для составления библиографической записи;  
- индексировать (систематизировать и предметизировать) документы и запросы;  
- использовать различные формы и методы информирования пользователей о системе каталогов и 
картотек;  
- моделировать, комплектовать, учитывать и хранить библиотечный фонд;  
знать: 

- теоретические основы отечественного библиотековедения, закономерности развития и основные 

факты из истории библиотечного дела в России и других странах;  

- типологию читателей и специфику работы с ними;  

- технологию, формы и методы работы библиотечного обслуживания пользователей;  

- основные формы и методы работы библиотек с детьми, подростками и юношеством;  

- определение и отличительные признаки основных форм библиографической информации, 

информационно-библиографических ресурсов, библиографической науки;  

- современную информационную инфраструктуру библиографии в Российской Федерации;  

- типологию библиографических пособий;  

- основные виды и процессы библиографической работы;  

- виды и формы каталогов;  

- состав и функции системы каталогов библиотеки и основные процессы организации, ведения и 

редактирования каталогов;  

- объекты, источники и методику составления одноуровневого, многоуровневого и аналитического 

библиографического описания;  

- задачи, принципы и правила индексирования документов;  

- состав и структуру библиотечных фондов;  

- основные процессы формирования библиотечных фондов. 

Требования к результатам освоения дополнительной профессиональной программы 

Результатом освоения программы является овладение и совершенствование слушателями 

теоретических знаний и практических профессиональных навыков. 

Формы аттестации и оценочные материалы 

Формы контроля 

Зачеты и тесты по освоению разделов программы. 

Итоговая аттестация 

Освоение программы завершается итоговой аттестацией в форме тестирования. 

Квалификационный экзамен проводится для определения соответствия полученных знаний, 

умений и навыков по дополнительной профессиональной программе повышения квалификации 

«Библиотечное дело». 

Форма проведения квалификационного экзамена – письменная. 

Результаты итоговой аттестации оформляются протоколом. По результатам итоговой  аттестации 

выдается Удостоверение о повышении квалификации установленного образца. 

 

 

 

 

 


